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Bank Spétdzielczy w Myszy ncu Internetowa Obstuga Rachunku

Wprowadzenie

Rozwdj globalnej sieci Internet tworzy miejsce do powstawania nowych ustug. Jedng z nich
jest Internet Banking, poprzez ktéry mozesz kontrolowaé¢ swoj rachunek o dowolnej porze,
z dowolnego miejsca. Bez problemu dokonasz podstawowych transakcji zwigzanych
z rachunkiem lub sprawdzisz stan swoich oszczednosci.

Dajac Ci Internet Banking mamy na uwadze bezpieczenstwo wszystkich operaciji, jakie mozesz
wykonaé¢ za pomoca wtasnego komputera. Twdj czas jest dla nas cenny, dlatego mamy
nadzieje, ze mozliwosci jakie daje Ci Internet, w peini zaspokojg Twoje oczekiwania.
Tu zawsze jestes pierwszy w kolejce.

Internet Banking umozliwi Ci:

=  Sprawdzenie stanu rachunku

=  Wykonywanie przelewow

=  Tworzenie listy przelewéw zdefiniowanych
»  Zaktadanie lokat

=  Uzyskanie informaciji o lokatach

= Uzyskanie informaciji o kredytach

=  Skfadanie zlecen okresowych

»  Sledzenie historii operacji

=  Wydruk potwierdzenia wykonania operacji

=  Eksport i wydruk wyciggow

Bezpieczenstwo

W celu zachowania bezpieczenstwa system stosuje rézne zaawansowane rozwigzania
techniczne. Réznorodnos¢ zabezpieczehn daje klientowi niezawodny system ochrony konta
bankowego.

Hasta zwi gzane z technologi g bezpiecze Astwa
m Identyfikator klienta — unikalny numer nadawany kazdemu uzytkownikowi systemu
przez bank w chwili uruchomienia ustugi
m Hasto dost epu — indywidualne hasto dostepu klienta do Internet Bankingu, ustalone
przez niego przy pierwszym logowaniu. Musi mie¢ co najmniej 8 znakéw i musi w nim
wystgpic¢ co najmniej jedna duza litera, jedna mata litera i jedna cyfra

m Lista hasel jednorazowych - hasta bedace losowo wygenerowanymi numerami
koniecznymi do autoryzacji operacji bankowych

Potaczenie z Bankiem chronione jest 128 bitowym protokotem szyfrujgcym SSL. Listy haset
jednorazowych pozwalajg na unikniecie wykonania zlecenia bez wiedzy wiasciciela.
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Bank Spétdzielczy w Myszy ncu

Internetowa Obstuga Rachunku

Konfiguracja

Do poprawnego dziatania wystarcza dowolna przegladarka internetowa obstugujgca SSL 128
bitowy, JavaScript oraz pliki cookies. Zalecane przegladarki to Internet Explorer 6 lub

MozillaPL 1.6.

Poprawne dziatanie systemu jest mozliwe
po prawidtowym skonfigurowaniu
przegladarki. Konfiguracje pokazano na
przyktadzie przegladarki Internet Explorer.

> W celu skonfigurowania
przegladarki, w jej oknie wybierz z
menu giéwnego polecenie
[narzedzia), a nastepnie [opcje
internetowe];

o W zakladce [prywatnosc] ustaw
poziom na [srednio-wysoki] —
akceptowanie plikdw cookie, za
wyjatkiem tych, ktére pochodzg
od innych firm i wykorzystujg
Twoje informacje osobiste;

S W zakladce [zabezpieczenia] dla
strefy Internet ustaw poziom
zabezpieczen na [sredni] — tak
aby obstuga skryptow java byta
mozliwa;

S W zakladce [zaawansowane]
zaznacz parametry: [Nie zapisuj
zaszyfrowanych stron na dysk],
[Sprawdz czy certyfikat serwera
nie zostat cofniety], [Uzyj SSL
3.0;

Potaczenia | sgra FransnWane
Ogdlne I Zabezpieczinia Prveatnings Znartosc
r~ Ustawisnia
€ Przesuf suwak, aby wybrad ustawienie prwatnogc dla stefy

internetowe;.

redni

Blokuje pliki cookie inngch firm, ktdre nie maja

kroconych zasad prywatnosc

Blokuje pliki cookie innpch firm uzpwajace informacii

i Jozobistpch bez Twoje| domnigmane] 2gady

i/ - Dgranicza pliki cookie uzywajace informaci ozobiztych
bez Twojej domniemane] zgody

| LA ArENANE

Bluwatnoss I Zawartoic

“Winbierz strefe zawartogci sieci Web, aby okreslic g ustawisnia 2abezpizczen.

® © 0 @

Lakalny Zaufane Witryny 2
intranet waitryy ograniczeniami
Internet

Ta strefa zawiera wezpstkie witpny
sieci Web, ktarych nie umieszczono w
inhych strefach.

ST |

Foziom niestandardowy. . | Faziom domyslny |

Ogdlne | Zabezpieczenia | Priwatrnss awamtadt |
Pokaczenia I Programy

Ustawienia:

® Po prostu przejd? do najlepie) dopasowane] wityry ;I
O Po prostu vpswiet visniki v ghdwnym oknie

O wioswietl wyriki i przeid? do najlepie] dopasowane] witiry
sbezpieczenia
Mie zapizuj zaszpfrowanych stron na dysku
Opréznij folder tymezazowych plikdw intemetowych podczas 2
Ostrzegaj przed niewaznumi certyfikatami witiyn

O Ostrzeqaj pray zmianie tivbu zabezpieczonego na niezabezpiec
Ostrzega, je2el przespranie formularzy jest przekierovwmmane
Sprawdzai podpisy dia pobieranpch programde

Sprawdz, czy certyfikat zenwera nie zostat cofnigty (wemaga m

Sprawdz, czy certyfik at wpdawcy nie zostal cofnisty
=0 U2y S5L 20
UzissL 30
] Uz TLS 1.0
Wwacz daystenta profilu -
< | »
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Bank Spétdzielczy w Myszy ncu

Internetowa Obstuga Rachunku

S W zakladce [Zawartosc] wybierz
opcje [Autouzupetnianie] a
nastepnie odznacz opcje [Nazwy
uzytkownikow i hasta w
formularzach]. Mozesz tez
wyczyscié juz zapisane hasta
przyciskiem [Wyczysc hastal;

Autouzupetnianie wyswietla liste mozlivwych zgodnosc 2
WCZESNie] WRISanYmi pozyciari.

r~ Uzywanie Autouzupetniania dia

|- For E:
Mazwy uzvtkownikow i hasta w Formularzac
R AR

— Czyszczenie historii Aukouzupetniania

Wyczyst hasta ’

S ——

WyczysE Formularze ¢

Aby wyczvscic wpisy adresow sieci Web, na karcie
0gdlne w menu Opcje internetowe kliknij praycisk
wifyczysd historie™,

2 Wchodzac w opcje:
[Start/Ustawienia/Pan
el sterowania/Dodaj

Potaczenia | Programy | Z AT I
Ogélne I Zabezpieczenia I Prywatnodc %

r~ Klasyfikator tresci

Klasyfik acja pomoze Ci w kontrolowaniu zawartosci Internetu,
ktdra moze byé ogladana na e komputerze.

Wstawienra,. . |
r— Certyfik.aty
% Uzyj certyfik atdw do jednoznacznego identylik owania siebie,
@ wzedow certyfikaci | wydawoow.
‘wiyczysd stan S50 Certyfik aty. .. | wiydawcy. . |

r~ Infarmacie ozobiste

dnie A utouzupetnianis...
Microzoft Profile Assistant przechowuie ki profil.. |
Twaje informacie osobizte. —

n  Autouzupetnianie zachowuje poprzes
E’f wpizy | sugervje dopazowania,

Kreator skladnikow systemu Windows 1[

Sktadniki systemu Windows
Mozesz dodad lub usungd skbadriki systemu Windows XP.

lub usun
programy/Sktadniki
systemu Windows]
uaktualnij certyfikaty
gtéwne — wykonanie

&by dodad lub usunad sktadnik, klikni to pole wyborw, Pole zacieniowane oznacza, 28
tylko czest sktadnika bedzie zainstalowana. Aby zobaczye, co zawiera dany skhadnik,
klik:nij prapcizk Szezegdhy.

=] Ak bualizu) certyfikaty ghdwre

0.aMe

tej CZynnOéCi jeSt O Eg] Inne ushugi plikaw i drukowania w gieci 0.0mMB
konieczne do & Intemet E xplorer 0.0ME
1 BB Intematone skuni informacine (1151 134MR T

prawidtowej pracy
systemu.

Windows XP ma takg
opcje domysinie.
Jednak w starszych
wersjach nalezy

Opiz: Zawiera akcesonia i narzedzia spstemu ‘Windows dla tego komputera.

Wimagane migjsce na dysku razem: 56,7 MB

Migjsce dostepre na dysku:

Szczegoby...
. L

zainstalowac jg ze
strony:

<ﬂstecz| Dialej » I

Anuly |

http://download.windowsupdate.com/msdownload/update/v3/static/trustedr/en/rootsupd.exe

Uwaga

Wszystkie zmiany akceptuj przyciskiem [OK], na samym koncu uzyj przycisku [Zastosuj ]

i [OK].
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Bank Spétdzielczy w Myszy ncu Internetowa Obstuga Rachunku

Logowanie do systemu

Logowanie do systemu jest czynnoscig, dzieki ktorej system bankowy jest w stanie rozpoznac¢
danego uzytkownika.

W celu zalogowania sie musisz wejs¢ na strone banku i wybraé¢ polecenie [Logowanie
do systemu ]. Zostaniesz przetagczona/ny na strone programu Internet Banking. Zanim
zaczniesz wprowadzac jakiekolwiek dane upewnij sie, ze potgczenie jest szyfrowane, czyli
adres zaczyna sie od https://online.bsxxxxxxxx.pl, a nie od http://. Dodatkowo na dolnym pasku
przegladarki powinna znajdowa¢ sie zo6ita kiédka oznaczajgca prace z potgczeniem
szyfrowanym. Jezeli klikniesz na nig dwukrotnie, to przekonasz sie czy witryna, na ktorej jestes
jest ta pozadang. W przypadku nie spetnienia ktéregokolwiek z tych warunkéw nie
powinnas/powinienes logowac sie (podawaé numeru uzytkownika i hasta).

Logowanie polega na wpisaniu numeru identyfikatora w polu Numer klienta, hasta dostepu
w polu Hasto i zatwierdzeniu danych identyfikujgcych przyciskiem [Zaloguj]. W celu
zwiekszenia bezpieczenstwa logowania do Internet Bankingu mozesz wpisa¢ numer Klienta i
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Bank Spoétdzielczy w Myszy ncu Internetowa Obstuga Rachunku

hasto przy pomocy wirtualnej klawiatury, ktéra uruchomisz po kliknieciu ikony . W ten
spos6b unikniesz przechwycenia przez ziosliwe oprogramowanie typu ,keylogger”
wprowadzanych znakéw za pomoca standardowej klawiatury.

W zaleznosci od ustalen Banku hasto do logowania w Internet Bankingu moze by¢ w wersji
standardowe] lub wersji maskowalnej. W standardowym wersji podajesz numer klienta i
wszystkie znaki swojego hasta dostepu. W wersji maskowalnej w pierwszym oknie podajesz
numer klienta, akceptujesz przyciskiem [Dalej] i przechodzisz do nastepnego okna, w ktérym
podajesz tylko niektore znaki swojego hasta dostepu losowo wygenerowane przez system.
Zatwierdzasz przyciskiem [Zaloguj ].

Przy pierwszym logowaniu bedziesz proszony o zmiane hasta dostepu ustalonego przez Bank
na hasto wiasne, znane tylko Tobie, utworzone wg reguly: co najmniej 8 znakdw, co najmniej
jedna duza litera, jedna mala litera i jedna cyfra. Aby zmieni¢ hasto wpisujesz we wihasciwe
pola stare hasto, dwukrotnie nowe hasto i zatwierdzasz operacje przyciskiem [\Wykonaj ].

Po poprawnym zalogowaniu na ekranie pojawi sie okno gtéwne programu. Na pasku tytutu
znajduje sie nazwa uzytkownika, z lewej strony — menu gtébwne programu, a w czesci
srodkowej — lista Twoich rachunkéw dostepnych do obstugi przez Internet, ewentualnie lista
nowych komunikatéw przystanych z Banku. Okrojone menu gtéwne: Rachunki, Lokaty,
Kredyty , Zmiana hasta , Hasta jednorazowe , Komunikaty , Log zdarze n, Wyloguj jest
réwniez dostepne nad paskiem tytutu tego i kazdego innego okna programu.

Dodatkowym elementem wystepujacym jedynie w oknie gtbwnym programu jest data i godzina
ostatniego udanego i ostatniego nieudanego logowania sie uzytkownika do systemu.

Menu gtéwne programu

Menu gtéwne programu nie zalezy od wyboru rachunku, zawiera komendy odnoszace sie
do wszystkich Twoich rachunkéw dostepnych do obstugi w Internecie.

m  Rachunki - Lista rachunkéw - wyswietla liste Twoich rachunkéw dostepnych do
obstugi przez Internet. Dla kazdego rachunku, oprécz numeru i nazwy, pokazuje biezace
saldo, wolne s$rodki (biezace saldo + aktualny limit w rachunku - blokady
nieoprocentowane) i walute, w ktorej prowadzony jest rachunek. Po rozwinieciu
przycisku [Pokaz podsumowanie ] zostanie wyswietlona tabela zawierajgca informacje
z liczbg rachunkoéw klienta, tacznym saldem i wolnymi $rodkami na tych rachunkach
Obstuga rachunku oraz uzyskanie szczegétowych danych rachunku nastepujg po
kliknieciu na numerze rachunku. W oknie Informacje o rachunku mozesz wydrukowaé
szczeg6ty danego rachunku [Drukuj] oraz zmieni¢ jego bankowag nazwe na wilasng
[Zmien nazwe]. Zawsze mozesz powrdci¢ do nazwy nadanej przez Bank za pomoca
przycisku [Przywro ¢ domy slne], dostepnego w oknie Zmiana nazwy rachunku . W
momencie wyboru rachunku, menu programu rozszerzy sie 0 nastepujgce opcje
umozliwiajace petng obstuge wybranego rachunku:

=  Przelewy jednorazowe
*  Przelewy zdefiniowane
= Przelewy oczekuj ace
= Zlecenia

instrukcja uzytkownika | strona 7



Bank Spétdzielczy w Myszy ncu Internetowa Obstuga Rachunku

Zaldz lokat e

Historia

Blokada $rodkow

Wyci agi

Kontrahenci

Opis opcji znajdziesz w dalszej czesci instrukcji.

m Lokaty - Lista lokat — wysSwietla liste Twoich lokat (numer i nazwa lokaty) dostepnych
do obstugi przez Internet wraz z biezacym saldem, walutg lokaty i datg zapadania (czyli
datg, w ktérej lokata bedzie przedtuzona lub zamknieta). Wybér lokaty (klikniecie na
numerze lokaty) spowoduje przejscie do szczegbétowych danych lokaty — okno Informacje
o lokacie, umozliwi jej ewentualne zamkniecie [Zamknij lokat e] i udostepni obstuge
zapisOw historycznych danej lokaty, czyli menu:

=  Historia , opis w p. Historia
Poréwnaj opis w p. Obstuga lokat.

m  Kredyty -> Lista kredytow - wys$wietla liste Twoich kredytow (numer i nazwa kredytu)
dostepnych do obstugi przez Internet wraz z biezacym saldem i walutg kredytu. Wybor
kredytu (klikniecie na numerze kredytu) spowoduje przejscie do szczego6towych danych
kredytu i udostepni obstuge zapisow historycznych danego kredytu za pomoca menu:

=  Historia , opis w p. Historia
Ponadto w oknie Informacje o kredycie mozesz obejrze¢ harmonogram sptat rat
i odsetek kredytu uzywajac przycisku [Harmonogram ], wydrukowa¢ szczeg6ly danego
kredytu [Drukuj ] oraz zmieni¢ jego bankowg nazwe na wiasng [Zmien nazwe]. Zawsze
mozesz powr6ci¢ do nazwy nadanej przez Bank za pomocg przycisku [Przywro €
domy slne], dostepnego w oknie Zmie h nazw e rachunku .

B Zmiana hasta - umozliwia zmiane Twojego hasta dostepu do programu Internet
Banking. W celu zmiany hasta musisz podaé swoje stare hasto, nowe hasto i potwierdzi¢
nowe hasto. Nastepnie klikngé na poleceniu [Wykonaj ].

m Hasta jednorazowe — polecenie umozliwia obstuge list haset jednorazowych;
szczegO6towy opis znajdziesz w dalszej czesci instrukciji.

m  Komunikaty — wysSwietla liste komunikatéw informacyjnych, ktére Bank wystat do Ciebie
w formacie: data waznosci komunikatu, jego tres¢ i informacja czy przeczytany.
Nieprzeczytane komunikaty pojawiajg sie w pierwszym oknie po zalogowaniu. Komunikat
otwarty (przez klikniecie na danym komunikacie) zmienia swdj status na przeczytany.
Komunikat przeczytany mozesz usung¢ - [Usun] w oknie danego komunikatu.

m Log zdarze n — wyswietla historie pracy z systemem. W tym miejscu mozesz zobaczy¢,
jakie operacje byly wykonywane w systemie Internet Banking, z jakiego komputera
i kiedy (data i godzina).

m  Kursy walut — wys$wietla tabele kurséw walut na zadany dzien i godzine (kursy: $redni,
kupna i sprzedazy pienigdza, kupna i sprzedazy dewiz).

m  Wyloguj — widoczne w kazdym oknie programu na koncu listy menu (umieszczonej
zlewej strony okna) oraz u gory ekranu - nad paskiem tytulu. Chcac zakonczyé
internetowg obstuge swoich rachunkéw powinnas/niene$ zawsze uzywac tego polecenia
w celu zamkniecia aktywnej sesji z Twoim Bankiem.

Hasta jednorazowe
Lista hasel jednorazowych jest lista losowo wybranych i odpowiednio
szesciocyfrowych. Hasta jednorazowe s3 niezbedne do autoryzacji

operacji na Twoich internetowych rachunkach: wykonywanie przelewow
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(niezdefiniowanych - opcja Przelewy dowolney lub z poziomu kontrahenta

w opcji Wyciagi

Menu Wyciagi jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkow . Okno Wyciagi pokazuje List @ wyci agow wybranego rachunku w postaci tabeli z

danymi:
Rachunki Wyc:iqgi
Lakaty
Kredyty Wyszukiwanie wyciagu
Przelewy jednarazowe Mumer: Raok: Szukaj |

Frzelewy zdefiniowane
Frzelewy oczekujace
Zlecenia

Fatd? lokate

Historia
00412008 2008-10-03 2008-10-03 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Kontrahenei 002/2008 2008-06-12 2008-08-13 | PDF | MT940 | WideoTEL Drukuj
Ziiianalasty 001/2008 2008-01-01 2008-05-21 | PDF | MTE40 | videoTEL Drukuj
hlastelietinaue 00212007 2007-01-05 2007-08-24 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Lol n01/2007 2006-12-06 2007-01-04 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Log zdarzefi ) )
010/2006 2008-11-04 2006-12-05 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Kursy walut ) )
00972006 20086-10-03 2006-11-03 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Wivloguj . R
00812006 2008-09-07 2006-10-02 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
O0FO0A O0R-07-04 2NNF-N9-1F FOF MTH40 WideaTEL Drukoui

Lista wyciagow

Numer wyci agu i Zakres dat (Od, Do) - przedstawia numer kolejnego wyciagu
wygenerowanego w Banku za okres, w ktérym zostat sporzadzony wyciag, moze
w nim nie byé Zzadnych operacji, jesli takie w danym okresie nie byty
wykonywane z wybranego rachunku;

Eksport — umozliwia wybranie formatu wyciggu (PDF, MT940, VideoTEL), w
jakim mozesz wybrany wycigg przegladac¢ lub zapisa¢ do wskazanego pliku.
Pamietaj, ze do otwarcia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest
program Adobe Acrobat Reader lub inny umozliwiajgcy odczyt plikéw w tym
formacie. Format MT940 i VideoTEL jest wykorzystywany do wysylania
wyciggow do systemow ksiegowych matych firm;

Wydruk - umozliwia wydruk danego wyciggu z listy wyciggéw wygenerowanych
w Banku.

Dodatkowo mozesz wyszuka¢ wlasciwy wycigg po zadanym numerze i roku kalendarzowym,
wpisujgc w obszarze Wyszukiwanie wyci ggu odpowiednie dane, a nastepnie nacisnij przycisk
[Szukaj]. W efekcie wyswietli sie okno Wyciagi z zadanym wyciagiem, z ktérego mozesz
przegladaé, eksportowac i drukowac wyciag operacji z wybranego rachunku.

Przyktadowy wydruk z wyciggu:

Wyciag nr 002/2008
za okres: od 2008-06-12 do 2008-08-13

Numer rachunku 33 8728 0000 0005 2041 3000 001D Liczba operac 0
Nazwa rachunku:  Rachunki biezace rolnikéw indywidualnych Salde poczatkowe

Waluta rachunka:  PLN Saldo koficowe:

Oprocentowanie MA: 0,2000 % Chroty MA: 0.00
Oprocentowanie WHN: 0.0000 % Chroty WH 0.00

Data nadania
Data waluty
Data ksiegowania
Nr operacii

Kwota
Szozegély operagji Saldo po operacji Adnotacje
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Blokada srodkow

Menu Blokada $rodkéw jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkéw o ile takie blokady zostaly zatozone na wyswietlonym rachunku. Okno Blokada
srodkow pokazuje List e blokad wybranego rachunku w postaci tabeli z danymi: Data operac;ji
— data zatozenia blokady, Opis blokady — krétki opis blokady i jej rodzaju (np. komornicza,
kartowa lub inna), Kwota blokady.

Kontrahenci), definiowanie przelewéw (w opcji Przelewy zdefiniowane), definiowanie zlecen
(w opcji Zlecenia), ewentualne usuwanie przelewdw oczekujacych na realizacje (w opciji
Przelewy oczekujace).

Pierwsza liste hasel otrzymasz od pracownika Banku w chwili uruchomienia ustugi. Kazdg
nastepna musisz zamowié i aktywowac¢ samodzielnie po odebraniu jej z banku. Aktywna moze
byé¢ tylko jedna lista. Uzytkownik moze jednak zamoéwi¢ wiecej list.

Abakanowicz Geraldyna KarolBoromeusz

Rachunki Lista haset jednorazowych
Lokaty

ey BT T T T

Zmiana hasta 2008-12-11 12:02:08 Aktywna (94) Zamknij liste

Hasta jednorazowe

Komunikaty

Log zdarzeh Zaméw nowa, lists |
Kursy walut

Wilaguj

Po wybraniu menu gtéwnego Hasta jednorazowe na ekranie zobaczysz informacje o swoich
listach haset jednorazowych.

®  Chcac zamowic¢ nowg liste wybierz polecenie [Zamow now g list e]. W tym momencie do
banku zostanie wystane zapotrzebowanie na nowg liste haset jednorazowych, a na
ekranie pojawi sie informacja o zamowieniu nowej listy haset jednorazowych.

®  Po odebraniu nowej listy z banku nalezy jg uaktywnié¢ poleceniem [Aktywuj ]; mozesz
miec¢ kilka list, ale tylko jedna z nich moze by¢ w danej chwili aktywna.

m  Ostatnie hasto z listy stuzy do aktywacji kolejnej nieaktywnej listy. Jezeli nie bedziesz
miat hasta, nowa liste uaktywni¢ bedzie mogt jedynie pracownik Banku.
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Przelewy dowolne

Wprowadzenie nowego przelewu na rachunek dowolnego odbiorcy umozliwia menu Przelewy
jednorazowe -> Przelew dowolny , ktérego wybranie otwiera okno o nazwie Przelew
dowolny — krok 1/2

Aby wykonaé dowolny przelew:

B Z menu wybierz opcje Rachunki. Wyswietli sie Lista rachunkéw . Jezeli posiadasz
wiecej niz jeden rachunek to wybierz rachunek (tj. lewym przyciskiem myszy kliknij na
wybranym rachunku), z ktérego chcesz wykona¢ dowolny przelew.

B Zostanie wyswietlona informacja o wybranym rachunku. Z rozwinigtego menu wybierz
Przelewy jednorazowe . Domys$lnie system wyswietla okno Przelew dowolny —
krok 1/2, z ktérego mozesz wykona¢ dowolny przelew na dowolny rachunek. Program
sam uzupetnia numer rachunku i dane nadawcy, czyli wiasciciela rachunku.

B Bezbtednie wypehij wszystkie wymagane dane przelewu. Wpisz numer odbiorcy
rachunku (pole wymagane); dane odbiorcy (pole wymagane).

® Program automatycznie wypetni pola Numer rachunku i Dane odbiorcy , jesli odbiorca
przelewu zostanie wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna

poprzez klikniecie na ikonke lupy Q widocznej obok pola Numer rachunku .

m W obszarze Szczegély operacji wpisz tytut przelewu (pierwsze pole wymagane);
wprowadz kwote przelewu (pole wymagane)

m Podaj date wykonania operacji. Domysinie Serwis podpowiada aktualng date, lecz
uzytkownik moze dokonac jej zmiany (wylacznie na date przyszig), postugujac sie listg
wyboru roku, miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na

ikonke ! =, Musisz jednak pamieta¢, by w dniu realizacji na rachunku byly dostepne
srodki niezbedne do wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych srodkéw przelew
zostanie odrzucony chyba, ze w Banku ustalono inng opcje.

®  Po wypetnieniu pél formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskéw:
= [Wyczy $€]-usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale] >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.

m W przypadku jakichkolwiek btedéw, wysSwietlony zostanie komunikat o btedzie,
a nastepnie powr6t do edycji danych przelewu.

m Jezeli formularz zostal wypelniony prawidtowo, nastgpi przejscie do okna Przelew
dowolny — krok 2/2 , w ktdrym akceptujesz przelew wprowadzajac odpowiednie hasto
z aktywnej listy haset jednorazowych. Decyzje realizacji przelewu zatwierdzasz komendg
[Wykonaj] lub mozesz powrdci¢ do edycji przelewu poprzez klikniecie na przycisk
[Anuluj ].

m  Prawidlowe zakonczenie operacji wprowadzenia przelewu powinno zakonczy¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewow oczekujgcych. Zostanie zrealizowany
w wyznaczonym dniu w polu Data operacji w oknie Przelew dowolny — krok 1/2

m W przelewach do Urzedu Skarbowego, ZUS, postepuj analogicznie jak w przypadku
przelewu zwyktego, pamietajac o zasadach wypehiania takich przelewow.
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Przelewy zdefiniowane

Przelew zdefiniowany przydatny jest wtedy, gdy posiadasz odbiorcéw na rzecz, ktérych czesto
realizujesz ptatnosci (wiecej niz raz). Mozesz go zastosowaé w rozliczeniach ze statymi
kontrahentami np. optata za energie elektryczng, czynsz, abonament telewizyjny lub
telefoniczny, przelew do ZUS. Réznice pomiedzy przelewem zwyklym (czyli jednorazowym z
opcji Przelewy dowolne ), a przelewem zdefiniowanym sg nastepujace:

= Wykonanie przelewu z listy przelewéw zdefiniowanych nie wymaga autoryzacji
hastem jednorazowym,;

=  Tylko dodanie (zdefiniowanie) przelewu wymaga autoryzaciji hastem jednorazowym
= Podajesz jedynie tytul, kwote i date realizacji przelewu;

= W chwili wykonywania przelewu zdefiniowanego konieczne jest wybranie go z
utworzonej przez Ciebie listy przelewéw zdefiniowanych.

Aby wykonaé przelew zdefiniowany nalezy go uprzednio zdefiniowaé. W tym celu:
m  Z Listy rachunkéw wybierz numer rachunku, z ktérego majg by¢ przelewane srodki.

m  Z rozwinietego menu wybierz polecenie Przelewy zdefiniowane . W zaleznosci od
rodzaju kontrahenta, definiujesz:

= Przelew dowolny - sluzy do utworzenia nowego przelewu zdefiniowanego na
dowolny rachunek. Wykonujesz podobne czynnosci jak przy wprowadzaniu
danych i zapisywaniu przelewu jednorazowego, a takze patrz opis ponize;.

= Przelew do ZUS — wprowadzasz dane konieczne do zrealizowania przelewu na
rachunek ZUS. Patrz doktadny opis Przelew do ZUS.

= Przelew podatkowy - wprowadzasz dane konieczne do zrealizowania przelewu
na rachunek Urzedu Skarbowego Iub innego organu podatkowego. Patrz
doktadny opis Przelew .

m W oknie Przelew dowolny zdefiniowany w polu Nazwa przelewu podajesz krétkg
nazwe, ktora utatwi odszukanie danego przelewu na licie przelewow zdefiniowanych.

® W polu Nazwa IVR istnieje mozliwos¢ wyboru krétkiego hasta, ktéry umozliwia
wykonanie przelewu za pomocg automatycznego serwisu telefonicznego "BANKOFON?”,
jesli taki zostanie uruchomiony w siedzibie Banku.

m W obszarze Z rachunku widoczny jest numer wybranego rachunku, program domysinie
podpowiada dane wiasciciela rachunku.

m  Bezblednie wypelnij wszystkie wymagane dane przelewu w obszarze Na rachunek .
Wopisz numer odbiorcy rachunku (pole wymagane); dane odbiorcy (pole wymagane).

B Program automatycznie wypeni pola Numer rachunku i Dane odbiorcy , jesli odbiorca
przelewu zostanie wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna

[ ]
poprzez klikniecie na ikonke ™ widoczng obok pola Numer rachunku .
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W obszarze Szczeg6lly operacji wpisz tytut przelewu (pierwsze pole wymagane);
wprowadz kwote przelewu (pole wymagane)

B Zapisanie definicji przelewu wymaga podania hasta z listy haset jednorazowych.

m  Kazdy przelew zdefiniowany ma swojg nazwe. Aby wykona¢ dany przelew wystarczy
wybra¢ jego nazwe z listy przelew6w zdefiniowanych, a nastepnie podac tytul, kwote i
date realizacji przelewu.

m Jezeli dzien realizacji przelewu wypada w dzien wolny to program przyjmie to do
realizaciji.

m  Wykonujac przelew zdefiniowany nie musisz podawaé¢ hasta jednorazowego, jest ono
potrzebne jedynie w chwili definiowania i modyfikacji tego przelewu.

Zlecenia

Ten punkt menu jest zwigzany z konkretnym rachunkiem wybranym do obstugi z listy
rachunkéw wyswietlanej w menu Lista rachunkéw . Pojawi sie po wyborze rachunku.
Umozliwia klientowi definiowanie nowych i modyfikacje istniejgcych zleceh statych do tego
rachunku.

Aby zdefiniowac¢ zlecenie state do wybranego rachunku wybierz menu Zlecenie , a nastepnie
polecenie [Dodaj zlecenie ]. W oknie danych zlecenia wykonaj kolejno:

Wyhierz rodzaj zlecenia sposrod:

» Okresowe ze stat g kwot g — jesli kwota zlecenia jest stala, a jego realizacja odbywa
sie w jednakowych odstepach czasu mierzonych w miesigcach, np. 15 dnia kazdego
miesigca

= Wg harmonogramu — jesli kolejne kwoty zlecenia i daty realizacji nie sg state
i cykliczne, a wymagajg zdefiniowania indywidualnego harmonogramu wyptat

W obu przypadkach wypetnij dane adresata zlecenia w obszarze Na rachunek oraz tytut
w obszarze SzczegOly operacji (analogicznie jak przy wprowadzaniu przelewu
dowolnego)

Jesli definiujesz zlecenie okresowe ze stat g kwot a:

= Whpisz kwote zlecenia w polu Kwota

» Podaj date pierwszej wyptaty i jednoczesnie dzien miesigca kazdej wyptaty w polu
Data nastepnej realizacji

» Ustal dlugo$¢ w miesigcach okresu pomiedzy kolejnymi realizacjami zlecenia w polu
Skok (co ile miesiecy)

» Podaj date konca realizacji zlecenia, czyli Date ostatniej realizacji

Jesli definiujesz zlecenie wg harmonogramu, to w sposdb dowolny podaj kolejne kwoty
wyplat i daty ich realizacji; kazdg zatwierdz komendg [Dodaj]. Budujesz tym samym
harmonogram zlecenia wyptat z rachunku widoczny w obszarze Harmonogram
(w ostatniej partii danych zlecenia).

Poprawnie wprowadzone dane zlecenia zapisz komendg [Zapisz], podaj odpowiednie
hasto jednorazowe i decyzje dodania nowego zlecenia do listy zlecen zatwierdz
komenda [Wykonaj ].

Mozesz zmieni¢ definicje juz istniejgcego zlecenia, wybranego z listy zleceh. W tym celu
kliknij na pozadanym zleceniu i w oknie danych zlecenia uzyj komendy [Edytuj].
Wprowadz zmiany, zapisz je [Zapisz], podaj odpowiednie hasto jednorazowe i zatwierdz
komenda [Wykonaj ].

Mozesz usuna¢ definicje juz istniejgcego zlecenia, wybranego z listy zlecen. W tym celu
kliknij na pozadanym zleceniu i w oknie danych zlecenia uzyj komendy [Usuni]. Podaj
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odpowiednie hasto jednorazowe i zatwierdz decyzje usuniecia definicji komendg
[Wykonaj ].

Za realizacje zlecen odpowiada Bank — poszczegllne zlecenia wykonuje zgodnie ze
zdefiniowanym terminem realizacji.

Przelewy oczekujace

Menu Przelewy oczekuj gce dotyczy konkretnego rachunku wybranego do obstugi z listy
rachunkéw wyswietlanej w menu Lista rachunkéw . Pojawi sie po wyborze rachunku.
Pokazuje liste przelewéw wybranego rachunku formacie: odbiorca (nazwa odbiorcy i tytut
przelewu), kwota, oczekujacych na realizacje, czyli na zaksiegowanie w Banku, data operacj,.
Zwykle sg to wszystkie przelewy z tego rachunku z przysztg datg operacji.

Réwniez przelewy z biezacq datg operacji oczekujg w tej opcji przez krétki czas (ustalony w
Banku) na realizacje.

Mozesz:

m  Obejrze¢ szczegolty przelewu oczekujgcego klikajagc na pole odbiorca pozadanego
przelewu.

= Usunag¢ wybrany przelew oczekujacy, wybierajac komende [Usun] w oknie danych
przelewu. Operacja usuniecia wymaga podania jednorazowego hasta i zatwierdzenia
komenda [Wykonaj ].

Obstuga lokat

Program Internet Banking oferuje klientowi:

B Zaktadanie lokat z rachunku wybranego z Listy rachunkéw , w ramach wolnych $rodkéw
tego rachunku

Aby zalozy¢ lokate:
=  Wybierz rachunek, z ktérego bedg pobrane s$rodki na lokate, a nastepnie wybierz
menu Zatéz lokat . Program pokaze liste dostepnych typéw lokat.
=  Wybierz interesujacg Cie lokate, klikajac na jej nazwe, a nastepnie okresl pozostate
parametry lokaty:

»  Kwote lokaty,

» Rodzaj lokaty - czy lokata ma sie automatycznie odnowi¢ po uptywie terminu
lokaty czy tez nie,

» Miejsce, do ktérego majg byé dopisywane odsetki od lokaty. Jezeli wybierzesz
opcje dopisywania odsetek do salda lokaty, wowczas kwota lokaty zostanie
powiekszona o odsetki, w przeciwnym razie (opcja do salda rachunku) odsetki
zostang dopisane do rachunku, z ktérego dana lokata zostata zalozona.

Opcje wyboru przedituzania lokaty i dopisywania odsetek do salda lokaty lub rachunku sg
dostepne lub nie w zalezno$ci od typu nowo zaktadanej lokaty.
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Nowo zatozona lokata zostanie dopisana do listy Twoich lokat w menu gtéwnym Lista
lokat . Od tej chwili mozesz $ledzi¢ jej dane i ewentualnie zlikwidowac ja.

Przegladanie szczegotow dowolnej lokaty klienta dostepnej do internetowej obstugi,

zaréwno zatozonej przez niego w Internecie jak i zatozonej w Banku. W tym celu wybierz

menu (giéwne) Lokaty , zostanie wyswietlona Lista lokat . Nastepnie kliknij na numerze

rachunku lokaty (tak jak w przypadku pozostatych rachunkéw).

Likwidacja wybranej lokaty. W menu Lista lokat kliknij lokate, ktdrg chcesz zlikwidowac.
W oknie danych tej lokaty okresl rachunek w polu Przenies $rodki na rachunek, na ktory
zostang przeksiegowane srodki zgromadzone na lokacie, a nastepnie wybierz polecenie
[Zamkni] lokat e]. Ostatnim krokiem tej operacji jest podanie odpowiedniego hasta

jednorazowego i zatwierdzenie likwidacji komendag [Wykona] ].
Pamietaj, ze przy zerwaniu lokaty odsetki nie sg tak korzystne jak przy zachowaniu
umowy (sprawdz te kwestie w regulaminie lokaty).

Historia

Menu Historia jest zwigzane w wybranym rachunkiem, lokatg, kredytem. WysSwietla operacje

ksiegowe z zadanego okresu - dowolnego internetowego rachunku klienta, lokaty, kredytu,
wybranego odpowiednio w menu Lista rachunkéw / Lista lokat / Lista kredytéw . Ponadto
umozliwia zapis danych w plikach formatu CSV, XLS, PDF oraz ich wydruk.

Rachunki

Lakaty

Kredyty

Frzelewy jednorazowme
Frzelewy zdefiniowane
Frzelewy oczekujace
Zlecenia

Zatiz lokate

Wyciggi

Kontrahenci

Zmiana hasta

Hasta jednarazowe
Komunikaty

Log zdarzefi

Kursy walut

Wiyloguj

Historia wykonanych operacji

Rachunek: Rachunki hiezgce rolnikdw indywidu

I Wazystkie | ¥ l

Rodzaj:

I

Od kwoty, PLN od: 2008 >|-[10 =] |01 =] &
Da kwaty: PLN Do 2008 ~|-[10 =] [0z | B
Fraza: e Z astatnich: |14 | Dini =l
Szukaj |
Zestawienie operacji z okresu: od 2008-1001 do 2008-1002 Pozycji na stronie: 10 >
Fs F S rFs Fs -~
r Zlelinsk Ciechornir -12,30 8917700 2008-10-02
CZzmnvehz
[T | bukué Proybystawa 20,00 883000 2008-10-02
tukué Praybyst
o | st 520000 300,00 2008-10-02
wniptata za wirzesief
r Ahakanowicz Geraldyna 12,30 310000 2008-10-02
r Ahakanowicz Geraldyna -1230 308770 2008-10-02
424
Zazhaca wszystkie Odznacz wsapstkie Typ dokumentu: IW
Akcja m
‘Wkana) I

Pierwszym krokiem do otrzymania informacji o wykonanych operacjach jest wybranie
przedziatlu czasowego, za jaki majg by¢ wyswietlone operacje. W oknie ,Historia wykonanych
operacji” masz mozliwos¢ okreslenia zakresu poprzez:

= podanie dat brzegowych (,0d:", ,Do:");
= liczby ostatnich dni lub miesiecy (,Z ostatnich:”).

Mozna réwniez sprecyzowac historie wykonanych operacji na wybranym rachunku zawezajac
zakres szukanych operacji poprzez:
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= okreslenie rodzaju operacji: (,wszystkie”, ,obcigzenia”, ,uznania”);

= okreslenie zakresu kwot (,0d kwoty; Do kwoty”);

= wprowadzenie nazwy kontrahenta w polu Fraza. System automatycznie wypetni pole
numerem rachunku kontrahenta, jesli kontrahent zostanie wskazany z listy
zarejestrowanych kontrahentéw, ktéra jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke

widoczng obok pola Fraza.

Po okresleniu zadanych parametrow filtracji zaksiegowanych operacji nalezy klikng¢ przycisk
[Szuka]]. Na ekranie zostang wyswietlone operacje w postaci tabeli (o ile takie czynnosci miaty
miejsce na wybranym rachunku). Wéwczas masz mozliwosé:

= okreslenia liczby wyswietlonych pozycji na stronie (od 10 do 200);

= uzyskania szczegétowych informacji o konkretnej operacji dostepnej poprzez klikniecie
na jej nazwe, widoczng na liscie operacji. Wowczas wyswietli sie okno ,Szczegoty
wykonanej operacji’, w ktérym mozna:

- wydrukowa¢ informacje za pomoca przycisku [Drukuj 1;

- ponownie wykona¢ przelew za pomoca przycisku [Wykonaj ponownie ].
Przycisk zostaje wyswietlony tylko przy operacjach obcigzeniowych, czyli po
stronie WN rachunku klienta i wykonanych przez Internet. Po jego uzyciu
zostanie wyswietlone nowe okno ,Przelew dowolny — krok 1/2”, ktérym
mozna dokonaé zmiany numeru rachunku odbiorcy, tytut, kwote i wyznaczyé
date operaciji.

= zaznaczenia / odznaczenia wszystkich (przez wybor wiasciwego polecenia) badz tylko
wybranych operacji przez zaznaczenie kwadratéw w kolumnie Wybér, w celu ich
wydrukowania lub zapisania do pliku;

= wyboru rodzaj dokumentu (potwierdzenie wykonania operacji lub zestawienie
wybranych operacji);
= wydrukowania potwierdzenia wykonania operacji wszystkich lub wybranych z tabeli w
formacie PDF:
= Typ dokumentu—> Potwierdzenie
=  Akcja > Wydruk >[Wykonaj ].

= wydrukowania zestawienia wybranych operaciji z tabeli w formacie PDF:
= Typ dokumentu -> Zestawienie
=  Akcja > Wydruk = [Wykonaj ].

Zostanie wyswietlony podglad wydruku, ktéry mozna wydrukowac lub zapisaé¢ do pliku.

= wyeksportowania (zapisania) potwierdzenia (w formacie PDF) lub zestawienia wybranych
operacji w pliku (w formacie PDF, CSV, XLS):
= Typ dokumentu = Potwierdzenie / Zestawienie
= Akcja 2> Eksport
=  Format pliku > [Wykonaj].
Zostanie wyswietlone okno do zapisu pliku na dysku.

Do otwarcia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest program Adobe Acrobat
Reader lub inny umozliwiajacy odczyt plikéw w tym formacie. Program mozliwy do pobrania ze

"

strony producenta poprzez klikniecie na ikone: Reader Adobe Acrobar Reader  lub
bezposrednie wprowadzenie adresu URL strony w pasku adresu przegladarki WWW:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html?promoid=DAFYK

Wyciagi

Menu Wyciagi jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkéw . Okno Wyciagi pokazuje List @ wyci agéw wybranego rachunku w postaci tabeli z
danymi:
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Rachunki Wyciagi
Lokaty
Kredyty Wyszukiwanie wyciggu

Przelewy jednarazovve Mumer: Raok: Szukaj |
Frzelewy zdefiniowane

Frzelewy oczekujace
Zlecenia

Zatdz lokate

Historia
00412008 2008-10-03 2008-10-03 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Kontrahenei 002/2008 2008-06-12 2008-08-13 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuyj
Zmiana hasta 001/2008 2008-01-01 2008-05-21 | PDF | MTE40 | videoTEL Drukuj
flastalldnorazowe 00212007 2007-01-05 2007-08-24 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
Romunikaty 001/2007 2006-12-06 2007-01-04 | PDF | MT840 | videoTEL Drukuj
Looziaen 010/2006 2006-11-04 2006-12-05 | FDF | MT940 | VideoTEL Dirukuj
K”rs""‘fa'”t 009/2006 2006-10-03 J006-11-03 | PDF | MT840 | videoTEL Drukyj
D) 00812006 2006-09-07 2006-10-02 | PDF | MT940 | VideoTEL Drukuj
ONTI2O0F 2O0FR-07-N04 2NNF-09-0F ELOF MTH40 ideoTEL Dirukui

Lista wyciagow

Numer wyci agu i Zakres dat (Od, Do) - przedstawia numer kolejnego wyciagu
wygenerowanego w Banku za okres, w ktérym zostat sporzadzony wyciag, moze
w nim nie by¢ zadnych operacji, jesli takie w danym okresie nie byly
wykonywane z wybranego rachunku;

Eksport — umozliwia wybranie formatu wyciggu (PDF, MT940, VideoTEL), w
jakim mozesz wybrany wycigg przeglada¢ lub zapisa¢ do wskazanego pliku.
Pamietaj, ze do otwarcia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest
program Adobe Acrobat Reader lub inny umozliwiajacy odczyt plikéw w tym
formacie. Format MT940 i VideoTEL jest wykorzystywany do wysylania
wyciggow do systemow ksiegowych matych firm;

Wydruk - umozliwia wydruk danego wyciggu z listy wyciagéw wygenerowanych
w Banku.

Dodatkowo mozesz wyszukaé¢ wtasciwy wyciag po zadanym numerze i roku kalendarzowym,
wpisujac w obszarze Wyszukiwanie wyci ggu odpowiednie dane, a nastepnie nacisnij przycisk
[Szukaj]. W efekcie wyswietli sie okno Wyciagi z zadanym wyciggiem, z ktérego mozesz
przegladaé, eksportowac i drukowaé wyciag operacji z wybranego rachunku.

Przykiadowy wydruk z wyciggu:

Wyciag nr 002/2008
za okres: od 2008-06-12 do 2008-08-13

MNumer rachunku: 32 8720 0000 0005 2041 3000 0010
Mazwa rachunku:  Rachunki biszase rolnikéw indywidualnych

Waluta rachunku: PLN
Oprocentowanie MA: 0.2000 %

Liczha operacj
Saldo poczatkowe
Saldo koficowe:
Obroty MA:

0.00

Oprocentowanie WN: 0,0000 % Cbroty WN: 0.00

Data nadania
Data waluty
Data ksiegowania

Nr operacii

Kwota
Szczegily operacii Saldo po operagji Adnotacje

Blokada srodkow

Menu Blokada srodkéw jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkéw o ile takie blokady zostaty zatozone na wyswietlonym rachunku. Okno Blokada
srodkéw pokazuje List @ blokad wybranego rachunku w postaci tabeli z danymi: Data operacji
— data zatozenia blokady, Opis blokady — krotki opis blokady i jej rodzaju (np. komornicza,
kartowa lub inna), Kwota blokady.
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Kontrahenci

Menu Kontrahenci jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkéw . Umozliwia rejestracje kontrahentéw klienta w okreslonych grupach oraz
wykonywanie przelewéw na adres dowolnego kontrahenta z aktualnie wybranego rachunku.
Wszyscy kontrahenci wszystkich grup sg dostepni dla kazdego rachunku z listy rachunkow
(sa wspolni dla wszystkich rachunkéw klienta).

Aby zarejestrowac kontrahenta:

m  Jesli do nowej grupy, to dodaj nazwe grupy za pomocg polecenia [Nowa grupa ] i zapisz
ja [Zapisz]. Nazwa tej grupy zostanie dopisana do listy grup kontrahentéw. Jesli
do grupy juz istniejacej, to przejdz do nastepnego kroku.

m  Kliknij nazwe pozadanej grupy i w oknie listy kontrahentéw tej grupy uzyj polecenia
[Nowy kontrahent 1.

m  Zatwierdz / wskaz grupe nowego kontrahenta oraz wprowadz krétkg nazwe kontrahenta
w polu Opis kontrahenta (koniecznie) i jego szczegétowe dane w pole Dane odbiorcy
(musisz wypetni¢ pierwsza linig), podaj rachunek kontrahenta (koniecznie), nip, pesel,
regon.

Nowy kontrahent zostanie przypisany do listy kontrahentéw wskazanej grupy.

Do kontrahenta docierasz poprzez grupe do ktdrej zostat przypisany lub uzywajac polecenia
[Szuka] kontrahenta ] okna listy grup kontrahentow, ktére szuka kontrahenta po nazwie
kontrahenta.

Mozesz usung¢ kontrahenta za pomocg polecenia [Usun] w oknie edycji danych tego
kontrahenta.

Mozesz zmieni¢ nazwe grupy lub usunaé grupe wraz ze wszystkimi przypisanymi do niej
kontrahentami za pomoca polecenia [Edytuj] okna listy grup, a nastepnie odpowiednio
polecenia [Zapisz] / [Usun] w oknie edycji nazwy grupy kontrahentow.

Aby wykona¢ przelew z wybranego rachunku na wybranego kontrahenta:
m  Kliknij na liscie rachunkéw - rachunek, z ktérego chcesz wykonac przelew.

m  Wybierz menu Kontrahenci i odszukaj kontrahenta — odbiorce przelewu (poleceniem
[Szukaj kontrahenta ] lub poprzez jego grupe).

®m  Na wybranym kontrahencie uzyj polecenia [Wykonaj przelew ]. Postepuj analogicznie
jak przy wykonaniu przelewu jednorazowego (uzupeij tytut, kwote, date operacji, podaj
hasto jednorazowe), patrz opis menu Przelewy dowolne.

Przelew do ZUS

Wprowadzenie przelewu do ZUS mozliwe jest, jako przelew jednorazowy lub jako przelew
zdefiniowany. W obu przypadkach kazdg ze sktadek, (czyli na kazdy z trzech rachunkéw ZUS)
nalezy wprowadzi¢ oddzielny przelew. Okna Przelew do ZUS - krok 1/2 i Przelew
zdefiniowany , zawierajg formularze wprowadzenia danych przelewu na rachunki ZUS.

Przelew do ZUS jako przelew jednorazowy
Z menu wybierz opcje Rachunki . Wyswietli sie Lista rachunkéw . Jezeli posiadasz wiecej niz
jeden rachunek to wybierz rachunek (tj. lewym przyciskiem myszy Kkliknij na wybrany

rachunek), z ktérego chcesz wykona¢ przelew do ZUS.

m  Zostanie wyswietlona informacja o wybranym rachunku. Wybierz opcje Przelew do ZUS
z menu Przelewy jednorazowe .
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m W oknie Przelew do ZUS - krok1l/2 widoczny jest numer wybranego rachunku i
domyslnie program podpowiada dane wtasciciela rachunku. Jednak istnieje mozliwos¢
zmiany nazwy nadawcy w polu Nadawca, jesli przelew do ZUS jest na inng osobe,
niebedaca wiascicielem rachunku.

Abakanowicz Geraldyna KarolBoromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 073,76 PLN
Rachunki Przelew do ZUS - krok 1/2
Lokaty
Kredyty Z rachunku:
Przelewy jednorazowe Humer rachunku: 338729 00000005 2041 30000010
Przelew dowolny Madawea: [abakanawicz Geraldwma
Przelew do ZUS IKarUIEUrUmeusz Wioiska 22160
Przelew podatkowy
Przelew zagraniczny Szczegdly operacji:
::;:I;'ayw na rachunek HIP W
Frzelewy zdefiniovwane Typ identyfkatara PESEL =1
Przelewy oczekujgce Identyfikator 53012100064
Zlecenia Tyn witaty: I sktadka za 1 miesiac ;I
Zat6z lokate Deklaracja: IEI 2008 j‘
Historia Murmer deklaracji 01
Wytiagi Mumer decyzji:
Kontrahenci Data operacii 2008 =] -Joa =] - [11 =1 B
Zmiana hasta
Hasta jednorazowe Na rachunek:
Kamunikaty = Ubezpieczenie spoteczne
Log zdarzef Murmer rachunku ZUS 8310101023 0000 2613 9510 0000
Kursy walut Fwota: l—l_ PLM
Wyloguj - Uhezpieczenia zdrowoine
Murmer rachunku ZUS 7810101023 0000 2613 9520 0000
kwota: l—l_ PLM
¥ Fundusz pracy | fund.gw Sw.prac.
Murmer rachunku ZUS 7310101023 0000 2613 9530 0000
Kiwata: Il ECY
WWyozpsd Dalej >

m W oknie Przelew do ZUS — krok1/2 bezblednie wypetnij wszystkie wymagane dane do
przelewu:
= Wopisz NIP ptatnika (pole wymagane);

= Wybierz, rozwijajac liste =, typ identyfikatora sposréd dostepnych (PESEL,
REGON, Dowdd osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika (pole
wymagalne);

= Woybierz, rozwijajac liste = odpowiedni typ wptaty sposréd dostepnych (S -
sktadka za 1 miesigc, M - skfadka dluzsza niz 1 miesigc, U - ukiad ratalny, T -
odroczenie terminu, A - oplata dodatkowa za bledy ptatnika, B - opata
dodatkowa ptacona przez instytucje, D - optata dodatkowa wymieniona przez
ZUS, E - egzekucja);

= Whybierz z listy okres (domysInie program podpowiada poprzedni miesiac i rok biezacy);
= Wpisz numer deklaracji (domyslnie program podpowiada warto$¢ 01);

= Whpisz numer decyzji (pole opcjonalne);

= Jezeli chcesz zeby przelew zostat wykonany za kilka dni podaj witasciwg

przysztg date operacji (program proponuje aktualng date), postugujac sie listg
wyboru roku, miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na

ikonke EfE. Musisz jednak pamigta¢, by w dniu realizacji na rachunku byty
dostepne srodki niezbedne do wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych
srodkéw przelew zostanie odrzucony chyba, ze w Banku ustalono inng opcje.

m  Kazdg ze skladek do ZUS (Ubezpieczenia Spoteczne, Ubezpieczenia Zdrowotne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych) nalezy wykonac¢
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pojedynczo (oddzielnie). Numery rachunkéw ZUS sg na state umieszczone w systemie
banku. Wskaz rachunek, przez zaznaczenie pola wyboru przy nazwie skfadki. Dla
wskazanego rachunku wpisz deklarowang kwote (pole wymagane).

®  Po wypetnieniu poél formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskéw:
= [Wyczy $€]-usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dalej >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.

m W przypadku jakichkolwiek btedéw, wyswietlony zostanie komunikat o bledzie, a
nastepnie powr6t do edycji danych przelewu.

m  Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejscie do okna Przelew do
ZUS - krok 2/2, w ktérym podajesz odpowiednie hasto z listy haset jednorazowych i
akceptujesz, klikajac na przycisk [Wykonaj] lub mozesz powréci¢ do edycji przelewu
poprzez klikniecie na przycisk [Anuluj ].

m  Prawidlowe zakonczenie operacji wprowadzenia przelewu powinno zakonczy¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewéw oczekujacych i zostanie zrealizowany w
wyznaczonym dniu w polu Data operacji w oknie Przelew do ZUS — krok 1/2 .

Przelew do ZUS zdefiniowany

Aby ufatwi¢ klientowi realizacje cyklicznych przelewéw do ZUS istnieje mozliwosé wykonanie
ich za pomocg przelewu zdefiniowanego. Ro6znica pomiedzy przelewem jednorazowym, a
przelewem zdefiniowanym polega na tym, ze w chwili wykonywania przelewu zdefiniowanego
konieczne jest podanie jedynie kwoty idaty realizacji przelewu. Mozesz takze modyfikowaé
pola: Deklaracja, Numer deklaracji i Numer decyzji . Kazdg skladke do ZUS definiujesz
oddzielnie wedtug ponizszego schematu, aby pézniej byta dostepna na liscie Przelewy
zdefiniowane .

B Z menu wybierz opcje Rachunki. Wyswietli sie Lista rachunkéw . Jezeli posiadasz
wiecej niz jeden rachunek to wybierz rachunek (tj. lewym przyciskiem myszy kliknij na
wybrany rachunek), z ktérego chcesz wykonac¢ przelew do ZUS.

B Zostanie wyswietlona informacja o wybranym rachunku. Wybierz opcje Przelew do ZUS
z menu Przelewy zdefiniowane .

m W oknie Przelew do ZUS zdefiniowany (okno ponizej) w polu Nazwa przelewu
podajesz krotka nazwe, ktéra by ulatwiata odszukanie danego przelewu na liscie
przelewéw zdefiniowanych.

®m W polu Nazwa IVR istnieje mozliwos¢ wyboru krotkiego hasta, dla zdefiniowanego
przelewu obstugiwanego przez Bankofon.

m W obszarze Z rachunku widoczny jest numer wybranego rachunku i domysinie program
podpowiada dane wiasciciela rachunku. Jednak istnieje mozliwos¢ zmiany nazwy
nadawcy w polu Nadawca, jesli przelew do ZUS jest na inng osobe, niebedaca
wiascicielem rachunku.

m W obszarze Na rachunek rozwijajac liste = w polu Numer rachunku , wybierz jeden z
proponowanych rachunkéw, na ktéry definiujesz przelew (Ubezpieczenia Spoteczne,
Ubezpieczenia Zdrowotne, Ubezpieczenia Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych). Numery rachunkéw ZUS sg na stale umieszczone w systemie banku.
Kazda sktadke musisz zdefiniowac oddzielnie.
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m W obszarze SzczegOlly operacji
jednorazowym przelewie do ZUS wypetniasz:

Abakanowicz Geraldyna KarolBoromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 073,76 PLN
Rachunki Przelew do ZUS zdefiniowany
Lakaty
Kradyty Mazwa przelewu: sooteczne
Przelewy jednorazowe Mazwa MR I— niedostepny j’
Przelewy zdefiniowane
D Z rachunku:
Przelew dowolny Mumer rachunku: 3387290000 0005 2041 30000010
Przelew do ZUS Madawea Abakanowicz Geraldvna
Przelew podatkowy KarolBorameusz Waiska 22060
Przelewy oczekujgce
AE=GIE Na rachunek:
Zatsz lokate Mumer rachunku ZU1S | B31010102300002613951 00000 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE [ |
Historia
Wyciag! Szczegdly operacii:
Kontrahenci MIF 7161080471
Zmiana hasta Typ identfikatara IF’ESEL -
Hasta jednorazowe ldentyfikatar: 53012100064
Karmunikaty Typ wptaty I sktadka za 1 miesisc ;I
Log zdarzef Deklaracja | ng =1 2008 =
Kursy walut Mumer deklaracjl 01
Wylnguj Murmer decyzji
Zapisz |

w odpowiednich polach, podobnie

= Wopisz NIP ptatnika (pole wymagane);

= Wybierz, rozwijajac liste

jak przy

v, typ identyfikatora z proponowanych (PESEL,

REGON, Dowdd osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika w polu
ponizej (pole wymagane);

Wybierz, rozwijajac liste =, odpowiedni typ wptaty sposrod dostepnych: S -
sktadka za 1 miesigc, M - skfadka dluzsza niz 1 miesigc, U - ukiad ratalny, T -
odroczenie terminu, A - opftata dodatkowa za bledy ptatnika, B - opata
dodatkowa ptacona przez instytucje, D - optata dodatkowa wymieniona przez
ZUS, E - egzekucja;

Wybierz z listy okres (domyslnie program podpowiada poprzedni miesigc i rok);
Wpisz numer deklaracji (domy$inie program podpowiada wartos¢ 01)
Wpisz numer decyzji (pole opcjonalne);

Jezeli chcesz zeby przelew zostat wykonany za kilka dni podaj wtasciwg
przysztg date operacji (program proponuje aktualng date), postugujac sie listg
wyboru roku, miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na

ikonke “E Musisz jednak pamieta¢, by w dniu realizacji na rachunku byty
dostepne srodki niezbedne do wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych
Srodkow przelew zostanie odrzucony chyba, ze w Banku ustalono inng opcje.

Po wypetnieniu pol formularza, nalezy wybraé polecenie [Zapisz].

®m W nastepnym oknie podajesz odpowiednie hasto z listy haset jednorazowych i
akceptujesz, klikajac na przycisk [Wykonaj] lub mozesz powré6cié do edycji przelewu
poprzez klikniecie na przycisk [Anuluj ].

m  Prawidlowe zakohczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczyé¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewow zdefiniowanych.
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Abakanowicz Geraldyna KarelBoromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 073,76 PLN
Rachunki Przelewy zdefiniowane
Lokaty
Kredyty Nazwa Numer rachunku
Przalewy jednorazowe fenergia 931240 2082 5004 0217 1501 1011 Edytuj
Przalewy zdafiniowans Fun pracy ZUS 7310101023 0000 2613 8530 0000 Edytu)
Lista przelewsw kredyt na hudowe 08 §728 0000 0005 2041 1000 0030 Edytuj
Przelew dowolny podatek za psa 5210101048 000 7022 2200 0000 Edytu)
Przelew do ZUS spoteczne 831010 1023 0000 2613 9510 0000 Edlytuj
frzelewnodatiiown spoteczne 231010 1023 0000 2613 9510 0000 Edytyj
IFEE ST OEEE S spoteczny ZUS 31010 1023 0000 2613 8510 0000 Edytuj
Zlecenia Ty - aligaba 33 8729 0000 D00 D367 2000 0030 Edytuj
e Zdrowatne ZUS 781010 1023 0000 2613 9520 0000 Edytuj
Historia ZUS spoteczry 310101023 0000 2613 8510 0000 Edytuj
W\dciag\
Kantrahenci
Imiana hasta
Hasta jednorazowe
Kamunikaty
Log zdarzer
kursy walut
Wiloguj

Kazda ze sktadek do ZUS definiujesz doddzielnie.

Zrealizowa¢ mozesz zdefiniowany przelew do ZUS przez klikniecie lewym przyciskiem
myszy na wybranym numerze rachunku lub nazwie przelewu z listy przelewéw
zdefiniowanych.

W wyswietlonym oknie Przelew do ZUS zdefiniowany — krok1l/2  wypetniasz pola:
Numer deklaracji , Numer decyzji , okreslasz date realizacji przelewu Data operacji ,
podajesz kwote - Kwota .

Abakanowicz Geraldyna KarolBoromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 073,76 PLN
Rachunki Przelew do ZUS zdefiniowany - krok 1/2
Lokaty
Kredyty Z rachunku:
Przelewy jednorazowe Murmer rachunku: 33 8729 0000 0005 2041 30000010
Frzelewy zdefiniowane Madawea: Abakanowicz Geraldvna KarolBorormeus
Lista przelewdw 2 Woiska 22060
Przelew dowolny
Przelew do ZUS Szczegoly operacji:
Przelew podatkowy MIF: 7181080471
Przelewy orzekujace Typ ideryikatora m
Zlecenia Identyfikatar 48012100104
Zatiz lokate Ty wiptaty: | sktadka za 1 missiac =l
Histaria Deklaracja: lﬁm
Wysiagi Murner deklaracji 01
Kontrahenci Mumer decyzji
Zmiana hasta Diata operacji IMHEHE =
Hasta jednorazowe
Komunikaty Na rachunek:
Log zdarzen hezpieczenie spoteczne
Kursy walut Mumer rachunku ZUS: 8310101023 0000 2613 95100000
Wilogu] Kiwota: . PLN
Wiozyss Dalej >

Po wypetnieniu pdl formularza, nalezy wybra¢ jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskow:

= [Wyczy $¢]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dale] >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.

W przypadku jakichkolwiek btedéw, wyswietlony zostanie komunikat o btedzie,
a nastepnie powr6t do edycji danych przelewu.

Jezeli formularz zostat wypetniony prawidlowo, nastapi przejscie do okna Przelew do
ZUS zdefiniowany — krok 2/2 , w ktorym sprawdzasz poprawnos$¢ wprowadzonych
danych i akceptujesz, klikajagc na przycisk [Wykonaj] lub mozesz powréci¢ do edyciji
przelewu poprzez klikniecie na przycisk [Anuluj .
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Prawidlowe zakohczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczyé sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewéw oczekujacych i zostanie zrealizowany
w wyznaczonym dniu w polu Data operacji w oknie Przelew do ZUS zdefiniowany —
krok 1/2.

Przelew podatkowy

Wprowadzenie przelewu do Urzedu Skarbowego lub innego organu podatkowego mozliwe
jest, jako przelew podatkowy jednorazowy lub jako przelew podatkowy zdefiniowany.

Z menu wybierz opcje Rachunki . Wyswietli sie Lista rachunkéw . Jezeli posiadasz wiecej niz
jeden rachunek to wybierz rachunek (tj. lewym przyciskiem myszy kliknij na wybranym
rachunku), z ktérego majg zostac przestane srodki do US.

Przelew do Urz edu Skarbowego, jako przelew jednorazowy

Wprowadzenie przelewu do Urzedu Skarbowego umozliwia opcja Przelew podatkowy z menu
Przelewy jednorazowe

W oknie Przelew podatkowy — krok1l/2 w obszarze Typ przelewu podatkowego
wybierz typ przelewu, w tym przypadku Do Urzedu podatkowego.

W obszarze Z rachunku: znajdujg sie informacje: Numer rachunku - numer rachunku, z
ktéorego ma by¢ dokonany przelew do US oraz Nadawca - program wyswietla
wiasciciela rachunku.

Abakanowicz Geraldyna KarolBoeromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 266,35 PLN

Rachunki Przelew podatkowy - krok 1/2
Lakaty
Kredyty

Przelewy jednorazowe

Typ przelewu podatkowego:

& Do Urzedu Skathowego
Przelew dowolny
Przelew do ZUS

Przelew podatkowy 7 rachunku:

Przelew zagraniczny

Do inryeh organd pod stkawych

Przelew na rachunek
wihasny

Przelewy zdefiniowane

Murmer rachunku
Madawca:

J3 872900000005 2041 20000010
Abakanowicz Geraldyna
KarolBoromeusz Wojska 22/60

Przelewy oczekujgce
Zlecenia Na rachunek:
Zahdz lokate Humer rachunky 2%
Histaria
Viycigoi

Kontrahenci

Szczegily operacji:
Twp identyfikatara; MNIP hd
|dentyfikatar:
2008 'I j‘

Okres rozliczenia:
Symbol formularza lub ARG hd
patnoei:

Zmiana hasta

Hasta jednorazowe

lomunikaty
Log zdarzer
Kursy walut
Wiyloguj Identyfikac)a Zohowigzania:

Kweota: | PLM

ZUUEj' -IUQj’ -l2g = =

Data operacji;

W obszarze Na rachunek wprowadz numer rachunku organu podatkowego (pole
wymagane). Program automatycznie wypeni pole Numer rachunku , jesli Urzad
Skarbowy zostanie wskazany z listy, ktora jest dostepna poprzez klikniecie na ikonke

lupy Q, widocznej obok pola Numer rachunku . Otworzy sie wéwczas nowe okno
0 nazwie Wyszukiwanie Urz edu Skarbowego , w ktérym wprowadz miejscowos¢ oraz
symbol formularza, dla ktérych ma zosta¢ znaleziony odpowiedni Urzad Skarbowy, a
nastepnie kliknij przycisk [Szuka]].
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Wyszukiwanie Urzedu Skarbowego

Migjscowosc:

Symhbol formularza lub pratnoci: EAKC =
AKC

aKC2
BEC-2

#HC3

ek ]

iﬁg’j z Saukaj Zamknij okno
B

o

om0

CIT-10

oI

oIT-11

oz

o2

T2

CIT-24

CITZE

CIT-2B

CITE -1

m  Jezeli odpowiedni Urzad Skarbowy zostanie znaleziony, kliknij na jego nazwe, aby jego
dane zostaty skopiowane do formularza przelewu.

Lista kontrahentow

Mazwa Urzedu Skarbowego Numer rachunku

Pienvszy Urzad Skarkowy Biatystok Q210101049 0071 3922 2300 0000
Podlaski Urzgd Skarbowy Biatystok 3210101049 0042 5522 2300 0000
Drugi Urzgd Skarbowy Biakystok 1610101048 0026 0022 2300 0000

Powndt | _ Zamhnij okno_|

®  Wprowadz wszystkie dane w obszarze Szczego6ty operacji .

m  Wybierz z listy, rozwijajgc liste =, typ identyfikatora sposrod dostepnych (PESEL,
REGON, Dowaod osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika w polu ponizej
(pole wymagane);

m  Wskaz odpowiedni Okres rozliczenia . Wybierz z listy rok, ktérego dotyczy zobowigzanie
(domysinie program podpowiada biezgcy rok). Wybierz z listy typ okresu rozliczenia: rok,
pétrocze (wybierz 01 lub 02), miesigc (wskaz numer od 01ldo 12), kwartat (wskaz numer
od 01 do 04), dekada (wskaz numer od 0101 do 1203), dzien (wpisz dzieh i miesigc),
ciagta linie ------ jesli formularz nie wymaga podania okresu rozliczenia.

m  Wybierz z listy odpowiedni Symbol formularza lub ptatno S$ci, jesli skorzystano z

wyszukiwarki Urzedu Skarbowego poprzez klikniecie na ikonke lupy Q , widocznej obok
pola Numer rachunku , to symbol formularza zostanie ustawiony automatycznie.

m  Wprowadzi¢ Identyfikacj e zobowi gzania.

W polu Kwota wpisz kwote przelewu.

Jezeli chcesz zeby przelew zostat wykonany za kilka dni podaj wtasciwg przyszig date
operacji (program domysinie podaje aktualng date), postugujac sie lista wyboru roku,

miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez kliknigcie na ikonke EEE, Musisz
jednak pamieta¢, by w dniu realizacji na rachunku byty dostepne $rodki niezbedne do
wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych srodkéw przelew zostanie odrzucony
chyba, ze w Banku ustalono inng opcje.

m  Po wypelieniu pdl formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskéw:
= [Wyczy $¢]—usuniecie wprowadzonych danych;
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= [Dale] >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.

m W przypadku jakichkolwiek btedéw, wyswietlony zostanie komunikat o bledzie, a
nastepnie powr6t do edycji danych przelewu,

m  Jezeli formularz zostat wypetiony prawidiowo, nastgpi przejscie do okna Przelew
podatkowy — krok 2/2 , w ktérym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset jednorazowych, klikasz przycisk [Wykonaj ], aby zrealizowa¢ przelew
lub [Anuluj ], aby powrdcié do edycji przelewu.

Prawidiowe zakornczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczyé sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych i zostanie zrealizowany w wyznaczonym
dniu w polu Data operacji w oknie Przelew podatkowy — krok 1/2

Przelew do ZUS, jako przelew zdefiniowany

Aby ufatwi¢ klientowi realizacje przelewéw do Urzedu Skarbowego istnieje mozliwosé
wykonanie ich za pomocg przelewu zdefiniowanego. Réznica pomiedzy przelewem
jednorazowym do US, a przelewem zdefiniowanym polega na tym, ze w chwili wykonywania
przelewu zdefiniowanego konieczne jest podanie Okresu rozliczenia, Identyfikacje
zobowigzania, kwote i date realizacji przelewu. Przelew do Urzedu Skarbowego definiujesz w
oknie Przelew podatkowy zdefiniowany po wybraniu opcji Przelew podatkowy z menu
Przelewy zdefiniowane

Abakanowicz Geraldyna KarolBoromeusz 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 2 073,76 PLN
Rachunki Przelew podatkowy zdefiniowany
Lokaty
Kreay Mazea przelewy:
Przelevwy jednorazowe Mazwa MR I_ niedostepny =]
Przelewy zdefiniowane
Lista przelewséw Z rachunku:
ey HuUmer rachunku: 33 8720 0000 0005 2041 3000 0010
Przelew do ZUS Madawea: Abakanowicz Geraldyna
KarolBarameusz Wojska 2260
Przelewy nezekujgce
Zlecenia Na rachunek:
Tatdz lokate Murmer rachunku: @
Histaria
Wyciaai Szczegély operacji:
kontrahenei Typ identyfkatora: NP -
Imiana hasta |dentyfikatar:
Hasta jednorazowe Okras rozliczenia ml_;l
Kormunikaty
Log zdarzer Symbol formularza lub ARG =2
Kursy walut prathosci
Wiylogu
Identyfikacja Zobowigzania:
Zapisz

Schemat wypetniania formularza do przelewu podatkowego jest taki sam jak w przypadku
jednorazowego przelewu podatkowego z tg tylko réznica, ze w tym przypadku nie podajesz
kwoty przelewu i daty operacji. Przelew podatkowy zdefiniowany poprawnie oznaczony, trafia
na liste Przelewéw zdefiniowanych , skad mozesz szybko go odnalezé, edytowaé i
zrealizowac.

Przelew na rachunek wiasny

Jezeli w Banku przydzielono Ci do obstugi przez Internet Banking wiecej niz jeden rachunek to
System umozliwia wykonanie przelewu z wybranego rachunku na inny rachunek wlasny

(biezacy).

instrukcja uzytkownika | strona 26



Bank Spétdzielczy w Myszy ncu Internetowa Obstuga Rachunku

Aby zrealizowac przelew na rachunek wiasny:

B Z menu wybierz opcje Rachunki . Wyswietli sie Lista rachunkéw . Wybierz rachunek
(tj. lewym przyciskiem myszy kliknij na wybranym rachunku), z ktérego chcesz wykonaé
przelew.

B Zostanie wyswietlona informacja o wybranym rachunku. Z rozwinietego menu wybierz
Przelewy jednorazowe , a nastepnie wybierz opcje Przelew na rachunek wiasny
Wyswietli sie okno Przelew na rachunek wiasny — krok 1/2 . Program sam uzupetnia
numer rachunku i dane nadawcy, czyli wkasciciela rachunku.

m W obszarze Na rachunek wybierz, rozwijajac liste = odpowiedni rachunek wiasny, na
ktory chcesz wykonac przelew.

Podaj tytut przelewu w obszarze Szczegéty operacji w polu Tytut.
Wpisz kwote przelewu w polu Kwota .

m Podac¢ date wykonania operacji. Domyslnie Serwis podpowiada aktualng date, lecz
mozesz dokonac jej zmiany (wylacznie na date przyszig), postugujac sie lista wyboru

roku, miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na ikonke EE.

m  Po wypeklieniu pdl formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskéw:

= [Wyczy $¢]-usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale] >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.

m  Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejscie do okna Przelew na
rachunek wiasny — krok 2/2 , w ktorym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz
odpowiednie hasto z listy haset jednorazowych, klikasz przycisk [Wykonaj], aby
zrealizowac przelew lub [Anuluj ], aby powrdcic¢ do edycji przelewu.

m  Prawidlowe zakohczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczyé¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Zatwierdz przyciskiem [OK].
Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych.

Przelew zagraniczny

Wprowadzenie przelewu zagranicznego w Serwisie mozliwe jest w oknie ,Przelew
zagraniczny — krok 1/2 . Program domysinie wybiera opcje ,Dyspozycja polecenia wyptaty
w obrocie dewizowym ", w zaleznosci od potrzeb klient moze wybra¢ opcje ,Zlecenie
pokrycia inkasa "

Aby wykonaé przelew zagraniczny:

®  Z menu wybierz opcje Rachunki . Wyswietli sie Lista rachunkéw . Wybierz rachunek,
z ktérego chcesz wykonac przelew.

m Zostanie wyswietlona informacja o wybranym rachunku. Z rozwinietego menu (po lewej
stronie) wybierz Przelewy jednorazowe , a nastepnie wybierz opcje Przelew
zagraniczny . Wyswietli sie okno Przelew zagraniczny — krok 1/2 . Program sam
uzupetnia numer rachunku i dane nadawcy, czyli wiasciciela rachunku.

m W obszarze Na rachunek:
= w polu Kod banku odbiorcy: SWIFT/BIC  wpisz miedzynarodowy numer banku
SWIFT/BIC;
= w polu Kraj odbiorcy wybierz z rozwinietej listy kraj odbiorcy;
= w polu Numer rachunku odbiorcy  wpisz miedzynarodowy bankowy numer konta
w standardzie IBAN;
= w polu Nazwa i adres odbiorcy nalezy poda¢ dane odbiorcy.

m W obszarze Szczeg6ly operacji nalezy:
= w polu Tytul wpisz nazwe dokonanego przelewu.
= w polu Kwota podaj kwote przelewu.
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= w polu Waluta wybierz rodzaj waluty.
= w kalendarzu podaj date realizacji przelewu, mozna poda¢ date przyszia.

m W obszarze Informacje dodatkowe
= wybierz rodzaj ptatnosci: Platnos¢ normalna (SPOT) lub Ptatnosé przyspieszona
(TOMNEXT/OVERNIGHT)
= wybierz osobe, ktéra pokrywa prowizje i optate za dokonany przelew: Odbiorca
(BEN), Zleceniodawca (OUR), Odbiorca i zleceniodawca (SHA).

= w polu Dodaj do grupy mozesz dopisa¢ podany rachunek odbiorcy do istniejgcych
grup kontrahentow.

m  Warunkiem niezbednym dokonania przelewu zagranicznego jest zapoznanie sie
z regulaminem, dostepnym przez klikniecie myszg ma slowie Regulamin (na dole
ekranu) i zaakceptowaniu go przez zaznaczenie kwadratu obok oswiadczenia.

m  Po wypeklieniu pdl formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
przyciskow:
= [Wyczy $¢]—usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale] >>] - sprawdzenie przez program poprawnosci wprowadzonych danych.
m Jezeli formularz zostal wypetniony prawidtowo, nastapi przejscie do okna Przelew
zagraniczny — krok 2/2 , w ktérym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie

hasto z listy haset jednorazowych, klikasz przycisk [Wykonaj ], aby zrealizowa¢ przelew
lub [Anuluj ], aby powrdéci¢ do edycji przelewu.

m  Prawidlowe zakohczenie operacji wprowadzania przelewu powinno zakonczyé¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyj eta”. Zatwierdz przyciskiem [OK].
Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na liscie przelewéw oczekujacych.
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